云南农业大学国内公务接待清单
	接待部门（学院）
	




	来访单位
	单位名称：


	
	单位地址：

	
	联系电话：

	来访人员
（姓名、职务、职级）
	

	
	

	
	                             （共      人）

	校内陪同人员
（共   人）


	

	来访日期
	年    月    日至    月    日

	公函名称（事由）
	

	接待内容
	餐饮
	住宿
	交通

	
	人数：
小计：       元
人均：       元
	
人数：
小计：      元
	

小计：    元

	接待地点
	

	费用汇总
	                                  （元）








	部门（学院）      负责人签字
	


经办人：                               日期：    年   月   日
[bookmark: _GoBack]
